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CONVOCATORIA DE SELECCION DOCENTES OCASIONALES Y DE HORA CATEDRA PARA EL
DESARROLLO DE PROGRAMAS ACADEMICOS EN LA ESCUELA NAVAL DE CADETES "ALMIRANTE
PADILLA" - ENAP '

Asunto: CONVOCATORIA. No. 001 DE FECHA 09 DE ENERO DE 2024

LA PRESENTE CONVOCATORIA Y PROCESO DE SELECCION NO GENERAN DERECHOS DE
CARRERA Y ESTAN ENMARCADOS DENTRO DE LA LEY 30 DE 1992

Instalaciones de la ESCUELA NAVAL DE CADETES
“ALMIRANTE PADILLA” - ENAP ubicado en Cartagena
de Indias, Avenida El Bosque Isla Manzanillo PBX: 605
6724610.

Horario: de lunes a viernes, desde las 07:00 horas hasta
las12:40 horas; desde las 14:00R hasta las 17:00R y de

LUGAR DE EJECUCION DE LAS CLASES Y

HERARIOS: 19:00 horas hasta las 20:30 horas y en caso de ser
necesario se programara clases los sabados desde las
07:00 horas hasta las 12:00 horas, segun requerimientos
de la oficina de programacion, evaluacion y control
académico de la ENAP.
NOTAS:

1. Los critérios que rigen la labor del personal docente de catedra y ocasionales de la Escuela Naval
de Cadetes “Almirante Padilla’, se encuentran consagrados en el Reglamento del Profesor
Universitario ENAP, enmarcado dentro de la Ley 30 de 1992.

2. El personal ingresara a una base de datos de docentes elegibles, lo cual no implica directamente su
designacion, estara sujeta a necesidades institucional de programacion.

3. Elpersonal vinculado por medio de esta convocatoria, debera asistir obligatoriamente a las reuniones
de induccion y capacitacién (antes de iniciar el respectivo médulo) y de retroalimentacion (al término
del mismo), debera asistir obligatoriamente a las reuniones académicas requeridas por la ENAP
citadas por lo menos con cinco dias de anticipacion, sin que generen pagos adicionales.

4. Las fechas de inicio y finalizacion de los términos académicos, asi como los horarios son los
proyectados de acuerdo con la programacién académica de la ENAP.

5. El procedimento para la designacion de docentes hora catedra y ocasionales, se establece de
acuerdo con lo sefialado por la Decanatura Académica de la ENAP, y definido en la presente

convocatoria. @
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REQUISITOS

Para ser designado como docente ocasional y/o de catedra, ademas de cumplir con el perfil, se requiere

acreditar lo siguiente:

1. Ser ciudadano colombiano en ejercicio o extranjero residente en el pais, para ello debera aportar
fotocopia legible de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria al 150%.

2. Hoja de vida con fotografia tipo carnet reciente.

3. No tener antecedentes disciplinarios, fiscales ni penales, para ello debera anexar los certificados
expedidos por la Procuraduria General de la Nacién, la Contraloria General de la Nacion y la Policia
Nacional.

4. Aportar los titulos de educacion superior que soporten las competencias profesionales en el area
donde se va a desempefiar como docente. Los titulos deben haber sido expedidos por una institucion
de educacion superior legalmente reconocida por el estado. Si el titulo fue otorgado por una
institucion extranjera debera ser convalidado y apostillado en Colombia, segun las disposiciones
vigentes.

5. El docente postulado debera contar con experiencia en docencia universitaria en el area en que vaya

a desempefiarse, para ello deberd aportar los respectivos certificados o copia de los contratos
celebrados.

Registro Unico Tributario actualizado.

Ser seleccionado de acuerdo con el procedimiento establecido por la ENAP.

Obtener concepto personal favorable emitido por la Division de Seguridad de la ENAP.

Asumir la labor de docencia para las cuales ha sido contratado dentro de los cinco (05) dias habiles

siguientes a la fecha de designacion.

©oo~Ng,

Nota 1: La convocatoria para la inscripcién se hara empleando los medios de difusion disponibles en la
ENAP.

Nota 2: La convocatoria se declarara desierta cuando no se presenten aspirantes o cuando ninguno reuna
los requisitos exigidos. En tal caso, se procedera a una nueva convocatoria si el tiempo lo permite, de lo
contrario el Comité de Decanos podra hacer una seleccion directa del docente requerido.

Nota 3: Las certificaciones de experiencia en docencia universitaria deben contener nombre y razon social
de la entidad, fecha de inicio y terminacién del trabajo y firmas de la autoridad competente. Se deben detallar
las actividades realizadas relacionadas con la docencia, investigacion o carga administrativa en educacion.
No obstante, lo anterior, también se podra acreditar copia de los contratos celebrados relacionados con la

docencia.

PROCESO DE SELECCION

1. El proceso de seleccion inicia con la publicacién y difusién de la convocatoria respectiva.
2. El personal interesado en participar de la misma se inscribe en los plazos y aportando los

documentos descritos en el cronograma de la presente convocatoria.
3. La lista de habilitados para continuar en el proceso de seleccion se publicara una vez analizada la

hoja de vida y documentos presentados en la WEB de la Escuela Naval de Cadetes "Almirante
Padilla”. Esta publicacion incluiré el numero de cédula de los candidatos presentandose en los
lugares descritos como medios de divulgacién de la ENAP, garantizando el acceso a esta
informacion de los participantes.

4. Se evaluaran las propuestas conforme a los criterios de seleccion determinados en la convocatoria.
Solo continuaran el proceso de seleccion quienes aprueben cada uno de los pasos estipulados.
Quien no cumpla uno de los pasos de seleccion, sera eliminado del proceso.

5. El Comité de Decanos con base en los resultados del proceso de seleccion de docentes de catedra
y ocasionales enviara un listado de docentes elegibles mediante acta al Departamento Logistico
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incluyendo una recomendacion para la designacion de docentes de acuerdo con los puntajes
obtenidos, carga y programacion academica.

6. El Departamento Logistico a través de la Division de Talento Humano Escuela Naval de Cadetes
“Almirante Padilla” realizara una resolucién para la designacion de los docentes ocasionales y de
catedra en la cual se estipula como minimo la carga académica de cada uno de los docentes de
catedra, nivel docente al cual ingresan, periodo de vinculacién y pago por sus servicios académicos
incluyendo prestaciones de ley en forma proporcional a la labor desempenfiada.

7. Laresolucién de designacion de los docentes ocasionales y de catedra sera aprobada y firmada por
el sefior Director de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla™.

Una vez realizado el proceso, los docentes estaran sujetos al Reglamento del Profesor Universitario de la
ENAP.

INSCRIPCIONES

La recepcion de documentos sera hasta las 10:00 horas del 16 de enero 2024, debe ser enviada al correo
electrénico vacanteshorascatedra@enap.edu.co. Los documentos soportes enviados al correo electronico
en un solo archivo comprimido, especificando a cual plaza se va postular dentro de la convocatoria (De
acuerdo al Anexo A). La documentacion enviada debera estar completa de acuerdo a lo exigido en el proceso
de seleccion.

REMUNERACION DOCENTE
CATEGORIA %réasplg s EE?;‘DR A
COMPLETO
INSTRUCTOR $ 2.962.039| $ 43.672
AUXILIAR $ 3.860.429| $ 54.134
ASISTENTE $ 4.246.472| $ 55.299
ASOCIADO $ 4.866.455| $ 57.888
ASOCIADO I $ 5.460.494 | $ 64.339
TITULAR $ 9.273.860| $ 89.262

Los valores anteriores no incluyen el factor prestacional al cual tienen derecho de ley.
Los requisitos de cada categoria estan descritos en el anexo B de la presente convocatoria.

PLAZAS DISPONIBLES POR FACULTAD O DIVISION DE LA DECANATURA ACADEMICA PARA
DOCENTES OCASIONALES Y CATEDRA.

DEPENDENCIA: FACULTAD ADMINISTRACION MARITIMA
1. PLAZA DOCENTE: DOCENTE OCASIONAL TIEMPO COMPLETO

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR EN DOCENCIA:

ASIGNATURA: CONTRATACION ESTATAL — REGIMEN FISCAL Y CONTROL INTERNO

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE EDUCACION: Coadyuvar en la revision de los procesos
administrativos y contractuales de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla” en cumplimiento de la

funcion institucional.

DOCENTES REQUERIDOS: (01) Uno =2
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PERIODO DE PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES: | SEMESTRE 2024

PERFIL
a. Cumplir los requisitos establecidos en el Articulo 26 del Reglamento del Profesor Universitario.

b. Titulo requerido Pregrado: Abogado
c. Titulo requerido Posgrado: Preferiblemente con Formacién en Posgrado en el area del conocimiento

requerida.
d. Otras condiciones deseables: Experiencia acreditada en el area solicitada, Manejo en el uso de

herramientas tecnolégicas en la Educacion Superior y nivel de ingles C1.
2. PLAZA DOCENTE: DOCENTES HORAS CATEDRA
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR EN DOCENCIA
ASIGNATURAS: CONTABILIDAD GERENCIAL

DOCENTE REQUERIDO: (01) Uno

PERIODO DE PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES: | SEMESTRE 2024

PERFIL
a. Cumplir los requisitos establecidos en el Capitulo del Reglamento de Docentes de Catedra y

Ocasionales de la ENAP.
b. Titulo requerido Pregrado: Contador Publico
c. Titulo requerido Posgrado: Preferiblemente con formacion en Postgrados en el area del

conocimiento requerida.
d. Otras condiciones deseables: Experiencia acreditada en el area solicitada, Manejo en el uso de

herramientas tecnoldgicas en la Educacién Superior y nivel de inglés C1.
3. PLAZA DOCENTE: DOCENTES HORAS CATEDRA
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR EN DOCENCIA
ASIGNATURAS: AUDITORIA
DOCENTE REQUERIDO: (01) Uno

PERIODO DE PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES: | SEMESTRE 2024

PERFIL

a. Cumplir los requisitos establecidos en el Capitulo del Reglamento de Docentes de Catedra y

Ocasionales de la ENAP.

Titulo requerido Pregrado: Contador Publico

Titulo requerido Posgrado: Preferiblemente con formacién en Postgrados en el area del conocimiento

requerida.

d. Otras condiciones deseables: Experiencia acreditada en el area solicitada, Manejo en el uso de
herramientas tecnologicas en la Educacion Superior y nivel de ingles C1.

2=

4., PLAZA DOCENTE: DOCENTES HORAS CATEDRA

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR EN DOCENCIA
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