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MICROSOFT TEAMS

Microsoft TEAMS se basa en
Grupos de Office 365 y
permite la colaboración entre
personas de un mismo
equipo o el desarrollo de un
proyecto concreto,
compartiendo recursos y cuya
función principal es la
comunicación constante
entre los miembros del
equipo.



MICROSOFT TEAMS

Funcionalidades de Microsoft TEAMS

Al crear un equipo en Microsoft TEAMS, esté contiene una serie de 
funciones básicas, que son:
• Chat.
• Edición de archivos.
• Creación de reuniones.
• Mensajería.
• Añadir fichas de diferentes programas externos que aporten nuevas 

funcionalidades.
• Programación de actividades por calendario.
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Chat Microsoft TEAMS

En esta función encontraremos los usuarios o contacto con los que 
hemos interactuado recientemente, estos corresponden a los 
usuarios de correo electrónico de dominio @enap.edu.co, y nos 
permitirán enviar mensajes de texto con diferentes 
funcionalidades como lo son:
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Equipos Microsoft TEAMS

Al realizar un equipo TEAMS,
esté cuenta con diferentes
tipos, los cuales poseen
diferentes funcionalidades
tanto de participación como
de privilegios, dentro de los
cuales encontramos los
siguientes:
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Equipos Clase Microsoft TEAMS

Este equipo es ideal para el desarrollo de clases, debido a que los alumnos
solo participaran como miembros, es decir las actividades propias de
moderador serán realizadas por el tutor, sin embargo con las suficientes
funcionalidades de participación.



MICROSOFT TEAMS

TEAM CUROS_PRUEBA-2

Al tener creado nuestro TEAM, tenemos una serie de herramientas que
nos permitirán interactuar con el grupo trabajo, con una serie de
herramientas para el desarrollo de las actividades.
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PUBLICACIONES

Cargar Material: nos
brinda la posibilidad de
subir contenido a través
de los diferentes
formatos de office, bloc
de notas por medio de
OneNote, tareas y
notas.
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TAREAS

Esta opción nos permite la creación de tareas y cuestionarios, los cuales permiten su
creación con diferentes parámetros para el desarrollo de actividades educativas.
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TAREAS

Por medio de esta herramienta, se logra crear un espacio para la
creación de actividades evaluativas por la cual el docente contara con
las funcionalidades suficientes para establecer un criterio de
evaluación.
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CUESTIONARIO

Por medio de esta herramienta, se logra crear un
espacio para la creación de cuestionarios
evaluativos por medio de la herramientas
MICROSOFT FORMS en el cual el docente contara
con las funcionalidades suficientes para el desarrollo
evaluativo del curso.
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CANALES

Esta funcionalidad nos permite
administrar de forma separada las
temáticas que se van desarrollando,
permitiendo tener una organización
tanto en el curso como de la
documentación de cada tema.
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ADMINISTRACIÓN

Esta opción nos permitirá realizar ajustes correspondientes a la
administración del TEAM con el cual el tutor dar el suficiente manejo ya sea
se permisos, solicitudes miembros vinculados, aplicaciones utilizadas y
análisis.


