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Funcionalidades de Microsoft TEAMS

Al crear un equipo en Microsoft TEAMS, esté contiene una serie de
funciones basicas, que son:

Chat.

Edicidn de archivos.

Creacion de reuniones.

Mensajeria.

Afadir fichas de diferentes programas externos que aporten nuevas
funcionalidades.

Programacion de actividades por calendario.




MICROSOFT TEAMS ~
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= ARMADA

E4 Busque o escriba un comando

a N
5 Chat  Recientes Contactos Y JE  JEFE DPTO INFOR... Chat Actividad 2masv~ -+ o &
a Recientes
Chat
JEFE DPTO INFORMATICA. . 22:01 JEFE DPTO INFORMATICA ENAP no ha estado activo ultimamente en ninguno de los
s Usted: Ha compartido un archivo equipos que tienen en coman.
Sugeridos
AE_ AUXILIAR CONTRATOS SERVIC...
CM_ COORDINADORA PROCESOS ...
ST D) DAMARIS NATHALY PABON JA...

DE_ DIVISION POSTGRADOS ENAP

DH_ DOCENTE LUZ TERESA HERNA...

Escribe un mensaje nuevo

Y1 CO@BE B D R - >
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Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando e

Unirse a un equipo o crear uno Buscar equipos Q

HH
ws
Equipos
Crear un equipo Unirse a un equipo con un
codigo

ntroducir cédigo
;Tiene un codigo para unirse a un equipo?
oot . é gop quip
€0 Crear equipo Introdlzcalo mas arriba.

Seleccionar un tipo de equipo

£ = L : Ti
= T D U

Comunidad de

Clase T Docentes Otros
aprendizaje
Debates, proyectos de grupo, . Administracién y desarrollo de Clubes, grupos de estudio,
tareas Pr°f55|°na| (PLC) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabajo para

formadores.

Cancelar

Protegemos el azul de la bandera



MICROSOFT TEAMS ARMADA

DE COLOMBIA

Equipos Clase Microsoft TEAMS

[ -
o Este equipo es ideal para el desarrollo de clases, debido a que los alumnos
el solo participaran como miembros, es decir las actividades propias de
moderador seran realizadas por el tutor, sin embargo con las suficientes
Clase funcionalidades de participacion.

Debates, proyectos de grupo, :
tareas Crear su equIpo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentanios de los alumnos y darles un

espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase,

Marmbre

Diescripeitn (opcional)

Agregar personas a "CURSO_PRUEBA-2"

Alumnos  Profesores

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su

centro educativo.
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‘;,.II { Todos los equipos

R

Chat C2

g

Equipos
CURSO PRUEBA-2
General

as]

Aplicaciones
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4 Busque o escriba un comando e

General Publicaciones Archivos 3mas~ -+ ® Equipo

Cargar materiales de clase

Configurar el bloc de notas de clase

iy Jhon.Montoya ha agregado a DAMARIS NATHALY PABON JAIMES al equipo.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Ay ¢ © @ B G > @ - B

TEAM CUROS_PRUEBA-2

Al tener creado nuestro TEAM, tenemos una serie de herramientas que
nos permitiran interactuar con el grupo trabajo, con una serie de
herramientas para el desarrollo de las actividades.
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c2 General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas

PUBLICACIONES
Le damos la bienvenida a CURSO_PRUEBA-2

Seleccione donde desea empezar

Cargar Material: nos
brinda la posibilidad de
subir contenido a través
de los diferentes
1 formatos de office, bloc

/,:I A f — de notas por medio de

OneNote, tareas vy
notas.
Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase
General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas e’
+ Nuevo v T Cargar ~ @ Copiar vinculo + Descargar --- = Todos los documentos
Q> General
Nombre Madificada | Meadificado por
Materiales de clase JhonMontoya
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Microsoft Teams A Busque o escriba un comando

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+ O

Préoximamente

e Tarea sin titulo Borrador
uge
Equipos

CURSO_PRUEBA-2 ' Asignado (0)

General

Tarea

Cuestionario

Desde existente '

Crear Parece que todo se ha evaluado.
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< Todos los equipos ﬂ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas MNotas + O

C2 %
Nueva tarea Descartar Guardar

CURSO_PRUEBA-2 Titulo (obligaterio)

General Escribir titulo

(; Agregar categoria
Instrucciones

Espedficar instrucciones
2 Agregar recursos
Puntos

Sin puntos

e Agregar criterio de evaluacién

Asignar a

(o

Todos los alumnos

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

mar., 17 de mar. de 2020 E9 23:59

La tarea se publicars de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

Tarea

Cuestionario

Desde existente

Crear




MICROSOFT TEAMS

Formularios
g Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la
tarea.

Buscar Q

Elige un formulario: + Nuevo formulario

- Formulario sin titulo
Hoy

Cancelar

Mis formularios

Nuevo formulario

Compartidos conmigo ~ Formularios de grupos | £ suscer tiulo del formulrio a norbre del propet

El

Nuevo cuestionario

Tarea

Cuestionario

Desde existente
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Microsoft Teams : @

e Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas -+ @ Equipo

Le damos la bienvenida a CURSO_PRUEBA-2

Seleccione donde desea empezar

C2

Equipos

CURSO_PRUEBA-2

o3 Administrar equipo

General
=1 Agregar canal \ f
S Agregar miembro o

= Abandonar equipo

¢ Editar equipo

@ Obtener vinculo al equipo Crear un canal para el equipo "CURSO_PRUEBA-2"
8’3} () Administrar etiquetas Nombre del canal

be permiten letras, nimeros y espacios

s 40 2 DAMARIS NA
C) \ Descripcidn (opcional)
: CANALES

a. Escny Proporcione una descripciéon para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Esta funcionalidad nos permite |
administrar de forma separada las
tematicas que se van desarrollando,
permitiendo tener una organizacion
tanto en el curso como de |Ia
documentacion de cada tema.

Privacidad

Estandar: accesible para todos los miembros del equipo v

E] Mostrar automaticamente este canal en la lista de canales de todos

Cancelar
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ST

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando Q

- Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas - @ Equipo

Le damos la bienvenida a CURSO PRUEBA-2

Seleccione donde desea empezar

Cc2

LAl
bl
Equipos

CURSO_PRUEBA-2

23  Administrar equipo

General
=1 Agregar canal :
,},'__' Ag,regav miembro d

¥ Abandonar equipo
Z  Editar equipo Cargar materiales de clase

@ Obtener vinculo al equipo Configurar el bloc de notas de clase
@ {J Administrar etiguetas

= 3 a DAMARIS NATHALY PABON JAIMES al equipo

(1) Eliminar el equipo

- Miembros  Solictudes pendientes Canales Configuracion  Analisis  Aplicaciones
|

ADMINISTRACION

Esta opcidon nos permitira realizar ajustes correspondientes a la
administracion del TEAM con el cual el tutor dar el suficiente manejo ya sea
se permisos, solicitudes miembros vinculados, aplicaciones utilizadas y
analisis.
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