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El Software de Manejo  Académico  consta de un menú el cual permite al 
estudiante desplazarse por todas las opciones que el sistema le brinda. Ver fig. 
9.01  
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 La opción <generación de comprobante> permite al usuario generar el documento 
para pago en bancos o en la tesorería dependiendo del concepto de recaudo que 
requiera el estudiante,  con clic en el radio botón seleccionara el concepto que 
desea generar el comprobante, además consta con un casilla en el cual le 
permitirá digitar la cantidad de acuerdo a lo solicitado  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6.01 

Con clic 
selecciona el 
concepto el 
cual desea 
generar el 
comprobante 
para pago 

En esta 
casilla digita 
la cantidad de 
conceptos por 
ejemplo dos 
Balance 
Académico  

Botón enviar, 
permite 
guardar la 
petición al 
sistema para 
que genere el 
documento 
seleccionado 
por el 
estudiante 

Barra de 
desplazamiento 

6.02 

Clic para 
desplegar el 
submenú 



Una vez seleccionado el tipo de documento que requiere el estudiante y la 
cantidad el sistema arrogara una venta preguntando si el usuario esta seguro de 
generar el comprobante, de ser si, el usuario deberá seleccionar el botón aceptar 
de lo contrario cancelar. Ver fig. 6.03 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al  aceptar la impresión del documento el sistema muestra una ventana solicitando 
que espere un momento mientras  genera el  comprobante con el concepto 
solicitado  y lo carga, para poder ser mostrado al estudiante como lo muestra la 
figura  6.05 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego el sistema muestra el documento que el  estudiante solicito, en un tipo de 
archivo en  pdf  (Debe tener instalado en el programa equipo Acrobat Reader, para 
leer este documento) el cual puede ser guardado o  impreso por el estudiante. Ver 
fig. 6.05 
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 6.05 

6.03 
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Esta opción permite al estudiante visualizar los comprobantes que han sido  
generados, por diferentes conceptos como por ejemplo comprobante para pagos 
en bancos de Matricula, Deposito Unificado, Derechos de Grado, mostrando el 
número de comprobante, la descripción del concepto y la fecha de generación del 
recibo. Se tiene acceso a través de <Estudiante><Comprobante generado >  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Con click en el número 
del comprobante 
dependiendo del 
concepto, permite al 
estudiante visualizar e 
imprimir el 
comprobante de pago 
por ejemplo en este 
caso para pago de 
matricula segundo 
periodo de 2007 
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El menú consta con la opción  estudiante permitiendo a si  desplazarse por todas 
las funcionalidades como son datos básicos, Cuadro de nota, horario académico.  
Ver fig. 6.06 
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Permite la actualización de los datos personales del estudiante, en el cual se 
registra los datos básicos, familiares, estudios realizados y otros aspectos 
complementario, como veremos a continuación, cada uno de los campos del 
formulario consta de botones de búsqueda los cuales con clic sobre él se 
desplegara una ventada y campo de texto para digitar los datos que requiere el 
formulario. Se tiene acceso a través de <Estudiante><Datos básicos> Ver fig. 6.07�
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.07 

6.06 

Clic, para 
desplegar las 
opciones que 
lo conforman 

Despega los 
estados 
civiles 
disponibles  
 

Con doble clic 
puede subir el 
archivo de la 
foto 

 

Con clic sobre este 
boton se desplegara 
una ventana como lo 
muestra la fig. 1.6 

Dato del 
estudiante 



El formulario  Datos básicos  brinda  opciones de   búsqueda. Con doble clic sobre 
el botón de búsqueda se desplegara la ventana como lo muestra la figura 6.08  Ver 
fig. 6.08  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para la selección de la fecha en el formulario Datos básicos,  con clic sobre el 
botón de búsqueda  se desplegara una ventana como lo muestra la figura. Se 
podrá seleccionar con clic sobre la fecha que requiere el usuario. Ver fig. 6.09 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.08 

puedes 
seleccionar el 
tipo de 
búsqueda, 
por código o 
nombre 

Campo de 
texto para 
escribir el 
texto 
dependiendo 
de el  tipo de 
búsqueda 
seleccionada  

Botón de búsqueda 

Barras de 
desplazamiento 

Opción  para 
cerrar la 
ventana 

Opción para 
limpiar el campo 
de del formulario 

6.09 



La opción Datos básicos consta de unos campos como lo muestra la fig. 9.10, si el 
formulario no se encuentra totalmente diligenciado el usuario deberá diligenciarlo 
para así poder tener los datos que requiere el sistema. Ver fig. 6.10. Ver fig. 6.10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Después de haberse desplazado por todo el formulario Datos básicos al finalizar 
se encontrara con la opción de datos del núcleo familia, datos complementario 
para la novación, con clic sobre las etiquetas se tendrá acceso al formulario 
seleccionado. Ver fig. 6.11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Campo de para 
ingresar la 
dirección de 
residencia  

Lista si tiene 
algún tipo de 
discapacidad 

En este sección 
se encuentran 
los datos del 
colegio 
egresado  y las 
pruebas de 
estados ICFES 
del estudiante 

6.10 

Link, actualizar 
el núcleo familiar 
o datos 
familiares 

Link, actualizar 
datos 
complementarios 

6.11 



Con click seleccionada la etiqueta y  se desplegara un formulario como lo muestra 
la figura para ingresar los datos,  y se guarda la información, si se requiere se  
busca, campos de textos para ingresar datos. Ver fig. 6.12  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una vez  diligenciado el formulario correctamente el sistema le arrogara una 
ventana como lo muestra la  figura con la confirmación  de que los datos fueron 
modificados con éxito 6.13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Campo de 
texto 

Botones 

6.12 

6.13 
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La consulta permite  visualiza el cuadro de nota de un estudiante, este formulario 
esta compuesto por la cabecera en la cual se encuentra los datos básicos del 
estudiante y el repote de las notas por periodo, además permite consultar el 
horario de clases del periodo actual, el docente y aula.  En el cuadro de notas  se 
permite consultar las notas  parciales digitados por los docentes. Se tiene acceso a 
través de <Estudiante><Cuadro de notas >  Ver fig. 6.14 
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Figura 6.14 y 6.15 
 

 
En la figura anterior  muestra el rango de horario, las asignaturas matriculadas con 
su código y con solo arrastrar el botón del Mouse por algunas de las casillas 
mostrará el nombre de la asignatura y el nombre del docente que la dicta.  Cada 
asignatura  tiene  un color característico que la identifica.�
 
 
 

�

Con clik 
permite 
consultar el 
horario del 
periodo actual 

Puede 
consultar las 
asignaturas 
matriculadas 
y las notas 
por parcial. 

Visualiza los 
datos 
básicos del 
estudiante 
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Este formulario de  cuadro de notas permite al estudiante consultar  todas las 
notas que obtenido perioro por periodo, estas notas se clasificaran  por parciales., 
al final mostrará la nota definitiva, la nota de habilitación y la nota final como 
muestra   en  la Figura. 6.18 
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Campo de 
cuadro de 
nota 

Campo con 
los datos del 
estudiante 

Barra de 
desplazamiento  

6.17 

6.18 
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El sistema permite al estudiante seleccionar de la barra de menú la opción que 
permite ingresar al modulo de finanzas el cual consta de un submódulo como lo 
muestra la figura. Ver fig. 6.19 
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Este formulario contiene la Historia financiara del estudiante, permite tener los 
informes acerca de su comportamiento financiero en la Institución, consta de dos 
opciones para consultar por periodo el estado resumido o el detallado permitiendo 
consultar el informe deseado, se tiene acceso a través del menú  
<Finanzas><Historia financiera > Ver fig. 6.20  
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6.19 

Clic para 
seleccionar la 
opción del menú y 
así se desplegara 
el submenú  

6.20 

Combo de 
lista 
desplegable, 
el usuario 
puede 
seleccionar la 
opción que 
requiera ver 

Campo con 
los datos del 
formulario 
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Esta opción permitirá al estudiante desplazarse por las opciones Inicio, cambio de 
password, Cerrar sesión. Ver fig. 6.21 
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El sistema brinda la opción al usuario de cambiar su contraseña seleccionando la 
opción del menú,  luego el usuario deberá llenar los campos del formulario para 
proseguir al cambio de contraseña. Se tiene acceso a través de <Otros><Cambio 
de contraseña>Ver fig. 6.22�
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.21 

Se  ingresa el 
número de 
identificación, 
la contraseña 
actual,  la 
nueva 
contraseña y 
confirmación  

Selecciona el botón cambiar 
para guardar el cambio de  
contraseña 

6.22 

A través de 
esta opción 
podrá cerrar el 
programa  


